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Informazioni utili

0 Prima di iniziare a compilare la domanda di laurea, ti ricordiamo che:

La Domanda di Conseguimento Titolo Online ¢ un unico processo che coinvolge lo Studente, il

Docente Relatore e la Segreteria Studenti.
- Il processo ¢ esclusivamente online, dal Self Studenti ESSE3, e potrai effettuare:

o la Compilazione del questionario Almal.aurea
o La presentazione della Domanda di laurea
o L’upload della tesi di laurea definitiva

o La visualizzazione ed accettazione dello Statino di Laurea

- Nella procedura online di compilazione della domanda di laurea ti verranno chieste, tra le altre
cose, il nome del Relatore ed il titolo della tesi di laurea in italiano e in inglese: ricordati di
iniziare la compilazione della domanda di laurea soltanto dopo aver concordato per le vie brevi

con il docente queste informazioni.

- Durante la procedura ¢ richiesto I'upload in formato .PDF dei seguenti files:
1) Documento d'identita in corso di validita;
2) Frontespizio della tesi firmato dal Relatore;
3) Contenuto definitivo dell'elaborato di tesi;

4)Report prodotto dal controllo del software di antiplagio

(link diretto: https://moodle2.unime.it/course/index.phpreategoryid=26890 ).

Non ¢ necessario consegnare la domanda di Laurea cartacea in Segreteria Studenti. Solo i
possessori di libretto cartaceo dovranno riconsegnarlo presso la propria Segreteria Studenti.
Attenzione! Qualora dovessi riscontrare difformita e/o incongruenze, ti invitiamo ad inviare

immediatamente una mail (completa di dati anagrafici, n. matricola, CdS di appartenenza e

problematica riscontrata) al seguente indirizzo: laureaonline(@unime.it.


https://moodle2.unime.it/course/index.php?categoryid=26890
mailto:laureaonline@unime.it
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Fase 1: Procedura per la domanda di Laurea e assegnazione tesi online

1) Accesso alla Bacheca Conseguimento Titolo dell’Area Studenti Esse3

Una volta effettuato il log-in al Self Studenti, dalla Sezione “Laurea”, ¢ “Conseguimento
Titolo”, se non ¢ mai stato compilato il questionario Almalaurea, cliccare prima su “Questionario
Almalaurea” e provvedere alla registrazione e alla compilazione del Questionario.

Terminata la compilazione del questionario, dal sito Almalaurea avrai un pulsante per ritornare al
Sito di Ateneo.

Ricordati di salvare (in pdf) nel tuo pc la ricevuta di avvenuta compilazione del
questionario Almalaurea (non dovrai consegnarla in segreteria studenti).

Successivamente dovrai selezionare il tasto “Domanda di conseguimento titolo”.
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2) Prosegui con la procedura online di Conseguimento titolo

La schermata riportera una Check List che riepiloga le attivita da completare.
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3) Scelta della sessione e dell’appello di Laurea

In questa sezione ¢ possibile scegliere la sessione e 'appello di Laurea al quale iscriversi.
(Attenzione!! Le date nell'immagine sono a titolo di esempio)
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4) Dettaglio sessione appello.

11 sistema effettua un riepilogo delle informazioni relative all’appello di Laurea selezionato.
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5) Controlli propedeutici alla domanda di laurea

11 sistema effettua una prima serie di verifiche automatiche sulla domanda di laurea; laddove ritrovi
dei “semafori rossi” nella tua domanda di laurea, invia una mail all’indirizzo: laureaonline@unime.it.
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6) Conferma scelta sessione appello.

11 sistema effettua un riepilogo delle scelte effettuate.
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7) Inserimento titolo e informazioni Tesi di Laurea

Nella schermata successiva si potranno inserire il tipo di tesi, il titolo in italiano e in inglese, la lingua
della tesi e PAttivita didattica (I'insegnamento su cui verte il lavoro di tesi).
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8) Attivita didattica Tesi

Inserire il Settore Scientifico Disciplinare dell’attivita didattica scelta per 'elaborato di tesi.
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9) Elenco Relatori della tesi
Nella schermata successiva si potra indicare il Relatore della tesi.
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10) Ricerca relatore

Nella schermata successiva si inserisce il cognome del Relatore
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11) Scelta Relatore

Nella schermata successiva si dovra mettere il pallino sul docente prescelto (se lo stesso
nominativo appare piu volte scegliere sempre il docente per il quale ¢ indicata la
denominazione del Dipartimento e il ruolo).
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12) Conferma Relatore della tesi

Ripetere la precedente operazione nel caso in cui sia necessario insetrire ultetiori Relatori e/o

Correlatori.
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13) Conferma tesi
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Nella schermata successiva il sistema fa il riepilogo dei dati inseriti.
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14) Inserimento dei documenti obbligatori da allegare alla domanda di conseguimento titolo

Inserire 1 documenti richiesti.
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15) Inserimento del documento di riconoscimento e del frontespizio della tesi
Inserire i documenti richiesti.
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Attenzione! Ricontrollare i files allegati prima di proseguire.
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16) Conferma conseguimento titolo

La schermata riportera un riepilogo delle informazioni finora inserite: verificare 1 dati inseriti e
cliccare su “Completa domanda conseguimento titolo” per confermare la Domanda di Laurea e
concludere la prima parte.
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17) Riepilogo domanda di laurea

Verificare i dati inseriti e confermare.
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Fase 2: Procedura per il completamento della Tesi di laurea online
con l'inserimento degli allegati

Contenuto:
Accedi alla tua Area Riservata Servizi Web Unime ESSE3 e alla “Bacheca Conseguimento Titolo”.
In questa fase ¢ possibile:

- Pagare I'imposta di bollo virtuale cliccando sul tasto “Tasse”: si aprira la pagina relativa
all’elenco Tasse e, tra gli addebiti fatturati, sara presente il bollo virtuale di € 16,00 da pagare
tramite PagoPA;

- Effettuare 'upload della versione definitiva della Tesi e del report prodotto dal controllo del
software di antiplagio cliccando sul tasto “Inserimento Allegati Tesi” presente sotto il box
“Riepilogo Tesi”.

- (se necessario) Annullare la domanda di conseguimento titolo presentata cliccando sul tasto
“Annulla Domanda”;

Attenzione! E’ obbligatorio allegare il file definitivo della Tesi di Laurea, comprensiva di tutti gli
eventuali allegati (tabelle, grafici, ecc.). Quando avrai concluso questa fase 2, il tuo Relatore, dalla sua
area riservata, potra approvare la Tesi definitiva.

IMPORTANTE:
> la procedura per generare il report del controllo antiplagio ¢ disponibile al link:
https://moodle2.unime.it/course/index.php?categoryid=26890 .

» Linee guida antiplagio: https://sway.office.com/qs1gdIHdFNSyMH1x?ref=Link
» Video esplicativo sul corretto download del report antiplagio: https://youtu.be/FSKK2dvA8iY

Quando:

E’ fortemente consigliato completare questa fase almeno 20 giorni prima!
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1) Accesso alla Bacheca Conseguimento Titolo dell’Area Studenti Esse3
Una volta effettuato il log-in all’Area Riservata Servizi Web Unime ESSE3, dalla Sezione “Laurea”, e
“Conseguimento Titolo”, accederai alla Bacheca Conseguimento Titolo e potrai pagare 'imposta di
bollo virtuale (cliccando sul tasto “Tasse”) e procedere con l'inserimento del contenuto definitivo
della Tesi (cliccando sul tasto “Inserimento Allegati Tesi”).
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2) Procedi con la procedura online di Completamento Tesi

La schermata riportera una Check List che riepiloga le attivita da completare in questa seconda

fase.
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3) Completamento Tesi
In questa sezione ¢ possibile verificare le informazioni sulla propria Tesi di Laurea.
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4) Conferma i dati della Tesi
La schermata riportera un riepilogo delle informazioni finora inserite, per le quali verra chiesta
conferma per proseguire.
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5) Gestione allegati Tesi: Controllo antiplagio e report di verifica

Tramite il link presente nella procedura sara possibile effettuare i controllo antiplagio
dell’elaborato definitivo della Tesi.

Cliccando su “Aggiungi nuovo allegato” sara possibile inserire il report generato in pdf che
conterra le informazioni relative alla verifica antiplagio.

UNIVERSITA DEGLI STUDI
D1 MEsSsINA

Home  Login

- -ARDEE: - -

Gestione allegati tesi
In questa sezione ocoore nserire gl allegatl relativl a
- FILE VERIFICA ANTIPLAGIO

Par effertuare Il controlio anHplagio dellelaborato definitve Test Cllcca qui.  #—

Allegati inseriti

PMOn & stato Inserito alcun allegats,

Inclietro Awvant

1

6) Inserimento Report antiplagio

Cliccando su “sfoglia”, inserire il report in pdf che conterra le informazioni relative alla verifica

antiplagio.
& c . oty okt e B
T P @ r =
o UNIVERSITA DEGLI STuni =
3 b1 MEssina o
e
g - BERE

X tegends
W Dats enbigatario

Michiarazione allegato tesi

L eneosst

7) Gestione allegati Tesi

La schermata riportera ’elenco degli allegati inseriti, che potranno essere visualizzati cliccando
sull’icona a forma di lente.
e
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8) Inserimento allegato definitivo della Tesi.

Cliccando sul tasto “aggiungi nuovo allegato” verra visualizzata la schermata per inserire
I'allegato definitivo della Tesi.

Attenzione! Si consiglia di verificare preventivamente il file pdf da allegare. Dopo I'upload, non
sara piu possibile modificare quanto inserito.

w 1T
G ARRGRRA

i ¥ Legenda
Gestione Allegato definitive Tesi #

W Dalsestdgaions
i st seiaree et (Lo ek T In wersisen defieitiva

o Checking
Allegati mseriti

W € 3 R SN BRI

o G
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9) Dichiarazione allegato definitivo della Tesi.

Si dovra inserire un titolo al documento che si sta allegando (es. “Tesi definitiva”), ed una
descrizione (Es. Tesi definitiva: “riportando il titolo della tesi definitiva”). Successivamente
occorrera selezionare dal proprio PC il file della tesi (in formato .pdf), ed effettuare il
caricamento. Infine, occorrera apporre il flag su “Confermo che questa tesi ¢ quella

definitiva” e cliccare su Avanti. Il relatore potra approvare il documento solo quando il flag di
conferma tesi definitiva sara selezionato.

| % iaRaRe ;|
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ATTENDIONE!

Nie aliegata
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10) Verifica allegato definitivo della Tesi

Se il flag di conferma tesi definitiva ¢ stato selezionato sara possibile solo visualizzare
I'allegato caricato tramite I'icona a forma di lente.

Gestione allegato definitivo tesi

- R . . Far visualizrare
verifica l'allegato definitivo inserito per la tesi.

Isllegato
Allegati inseriti
Titolo Stato Azioni Confermato
| Allegato definitivo Inserito - -1

lndlutru] _ _

11) Conferma definitiva informazioni Tesi
La schermata riportera le informazioni finora inserite, e dovra essere completata la procedura
cliccando su “Completa tesi” (se non viene completata la Tesi, cliccando sull’apposito tasto,
la procedura non ¢ conclusal).

12) Riepilogo Tesi e conclusione della procedura

L’ultima schermata riassume tutte le informazioni relative alla tesi presentata. Cliccando sul
tasto ““T'orna alla bacheca” la FASE 2 ¢ conclusa.

Informazioni inmportanti:

Dopo aver concluso la FASE 1 e 2, il tuo Docente Relatore potra visionare ed approvare (o rifiutare)
l'elaborato di tesi.

Riceverai una mail automatica da Esse3 che ti informera sull’esito del controllo del relatore sull’elaborato
di tesi (tesi approvata o rifiutata).

Quando il Relatore approvera la tesi, la Segreteria Studenti provvedera alle necessarie verifiche
amministrative e rendera visibile lo statino di laurea (FASE 3).

La possibilita di visionare il proprio statino sara comunicata allo studente tramite invio di una mail

automatica da Esse3.
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Fase 3:
Laurea online

Procedura per la visualizzazione e ’accettazione dello Statino di

Contenuto:
Dopo aver ricevuto la mail informativa, lo studente in procinto di laurearsi puo visualizzare il proprio
Statino di laurea ed accettare quanto in esso riportato attraverso la propria Area Riservata Esse3.
Il laureando ha a disposizione 48 ore per dare il proprio consenso, pena il mancato inserimento nella
Seduta di Laurea.

1) Accesso ai servizi web studenti

Accedere alla propria Area Riservata Servizi Web Unime ESSE3:

Link: https://unime.esse3.cineca.it/Home.do , dal “Menu” cliccare su LOGIN ed inserire: NOME

UTENTE e PASSWORD e selezionare il proprio Corso di Studio.
- L‘I\i\’L"I(Sl'l_-"'& J.‘L"(_-':L S'-J.-L'L!l- . - - . - : .
* p1 MESSINA

Home  Login
Servizi Web Unime ESSE3

Questa & 13 pagina inlziale del portale web dedicato al Servizl Informaticl Es=e3 per gl Student! 2 | Docentt dell'Universits degh Studt di Messina.
AVVISO ALL'UTEMEA: Per acceders al menu i navigazione diccare sud pulsante in alto a dastra

Gli Uterti non registrati potranno. dal menu di navigazione. ottenere informacioni riguarde alle Strutture. alle Sedé e alla Didattica delfAteneo.

Dievono e effettuareia gl utenti che

® immatnicolars ad uno ded Corsi offert dall'Atenan;

® jsoriversi al concors di ammissione ai Cors a NUMEro programimato;

= partecipare al bandao di trasferimenta per annl @l corso successivl al primo degli student] grovenient] da altro Ateneo per | corsi i laurea a numero programmato a Ivelio nazionale:
® partecipare ai test di valutazione (DFA) del Corsi di Studio che i prevedono;

® iscriversi ai concorsi di i alle Scule di Speci; i

= isorivers! al concorsi di ammissione al Corst di TRA e di abilitazione per || Sestegnor

» srriversi al concorsi di ammissione ai Master e al Corsi di perferionamentn;

* Isoriverst al concors: df ammissione ai Cora di Dottorato di Ricerca.

LUtente potra, in seguito, dere alia funzione di “immatricolazione” ad uno del Corsi di Studi dellAteneo.
Chi & gid in possesso del neme utente jche & il proprio Codice Fecate) e della password d'accesso, perché g iscritto precedentemente & questo portale ¢ ga immarricolato allUniversita ¢ Messna polrd diccare girermamente su
“Logn* per Faccesso oll'Area Riserveta

Chi non riustsse ad accedere perché non pil in poszasso della password, pud ussre la furmone "Password ", dal menu di che invia una ruova password all'emad inserita in anagrafica.

Chi non neevessa |'amail automatica con le nuove credenziall, perch il sue indirtzzo di posta elettronica non & presente in anagrafica o & errato, & pregato rivolgerst agli sportelll defla Sagretena Studenti o all'info Point {Plazza
antonello, Palazzo Marianiy

2) Accesso alla Bacheca Conseguimento Titolo

Dal Menu principale, selezionare la voce “Laurea” e cliccare su “Conseguimento Titolo”.

Nella prima schermata, “Bacheca conseguimento titolo”, cliccare su “Visualizza dettaglio e

Statino di laurea” nel box “Riepilogo domanda conseguimento titolo”.

Bacheca conseguimento titolo
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3) Visualizzazione Statino di Laurea

Nella schermata “Riepilogo domanda di laurea”, dopo aver verificato che tutte le informazioni

. . . . . . . . 4
sono state inserite correttamente, cliccare sulla voce in basso “Visualizzazione statino
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4) Accettazione Statino di Laurea

Nell’'ultima schermata “ACCETTAZIONE Statino di laurea”, cliccare sul simbolo =
e visualizzare il .pdf del proprio statino di laurea.

Verificare che tutti 1 dati relativi alla carriera accademica siano corretti ed inserire il flag (\/) su

“ACCETTAZIONE statino di laurea”.

Contestualmente  all’accettazione, la competente Segreteria Studenti provvedera a
“CONFERMARE la tua domanda di Laurea”, questa procedura sara conclusa e non sara piu
possibile modificare e/o integrare i dati relativi al tuo statino.

NOTA BENE: Per conoscere il “voto di Laurea di partenza” controllare la voce “Media
pesata base 110”.
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5) Conclusione della procedura

Per concludere correttamente la procedura ¢ necessario cliccare sul tasto “Salva ed esci” ed

effettuare il LOGOUT.

Appendice: informazioni utili

Area Riservata Servizi Web  https://unime.esse3.cineca.it/Home.do

Unime ESSE3

Supporto via mail laureaonline(@unime.it

Domanda Conseguimento

Titolo online:

Contatti Segreterie Studenti  https://www.unime.it/it/studenti/segreterie-studenti

Contatti InfoPoint https:/ /www.unime.it/it/servizi-agli-studenti/info-

oint

18


https://unime.esse3.cineca.it/Home.do
mailto:laureaonline@unime.it
https://www.unime.it/it/studenti/segreterie-studenti
https://www.unime.it/it/servizi-agli-studenti/info-point
https://www.unime.it/it/servizi-agli-studenti/info-point

